
 

РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ 

 

АДМИНИСТРАЦИЯ КЛЕТНЯНСКОГО РАЙОНА БРЯНСКОЙ 

ОБЛАСТИ 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 
 

от 15.10.2013 № 707 

пгт. Клетня 

 

Об утверждении реестра 

муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых исполнительными 

органами муниципальной власти 

Клетнянского района 

 

 

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ «Об 

организации предоставления государственных и муниципальных услуг:  

ПОСТАНОВЛЯЮ: 

 

1. Включить в реестр муниципальных услуг (функций) Клетнянского района 

следующие муниципальные услуги: 

1.1. Предоставление дополнительного образования в образовательных 

учреждениях муниципального образования «Клетнянский район»; 

1.2. Организация отдыха детей в каникулярное время на территории 

Клетнянского муниципального района; 

1.3. Хранение, комплектование, учет архивных документов и архивных фондов в 

том числе, относящихся к государственной собственности Брянской области; 

1.4. Организация исполнения обращений, жалоб и запросов социально-правового 

характера граждан Российской Федерации, поступивших в архивных сектор 

администрации Клетнянского района Брянской области; 

1.5. Оказание методической и практической помощи представителям 

организаций, предприятий по ведению делопроизводства и формированию 

ведомственного архива. 

2. Постановление администрации Клетнянского района от 29.03.2012 года №157 «О 

внесении изменений в постановление администрации Клетнянского района от 

28.11.2011 г. № 804 «О внесении изменений в постановление от 30.09.2011 г. № 

670/1 «Об утверждении реестра муниципальных услуг (функций), 

предоставляемых исполнительными органами муниципальной власти 

Клетнянского района» считать утратившим силу. 

3. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой. 

 

 

Глава администрации района А.И. Буяков  

  

  

  

  

 



 

Утвержден 

Постановлением администрации 

Клетнянского района  

от __________ г. № ____ 

 

 

Реестр муниципальных услуг (функций) Клетнянского района Брянской области 

 
 

N  

п/п 

Наименование муниципальной 

услуги  

Наименование 

органа 

муниципальной 

власти 

Клетнянского 

района, 

предоставляющего 

муниципальную 

услугу  

Категории 

физических и 

юридических лиц, 

имеющих право на 

получение 

муниципальной 

услуги  

Вид 

муниципаль

ной услуги 

(функции) 

(бесплатная/ 

платная) 

Реквизиты нормативно-правовых актов 

об утверждении административных 

регламентов предоставления 

муниципальной услуги, стандарта 

качества предоставления 

муниципальной услуги <*> 

1 2 3 4 5 6 

Образование 

1 Организация предоставления 

общедоступного и бесплатного 

начального общего, основного 

общего, среднего (полного) 

общего образования 

 

Муниципальные 

общеобразовательные 

учреждения 

Клетнянского района 

физические бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 15.10.2013 №706 о 

внесении изменений в постановление 

администрации Клетнянского района №596 

от 08.11.2010 года об утверждении 

административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация предоставления 

общедоступного и бесплатного начального 

общего, основного общего, основного 

общего, среднего (полного) общего 

образования муниципальными 

учреждениями Клетнянского района» 

2 Организация предоставления 

бесплатного дошкольного 

Муниципальные 

дошкольные 

физические бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 08 ноября  2010 г. 



 

образования  образовательные 

учреждения 

Клетнянского района 

№ 597 об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Организация предоставления 

бесплатного дошкольного образования 

муниципальными образовательными 

учреждениями Клетнянского района» 

3 Предоставление информации о 

текущей успеваемости 

учащегося, ведение 

электронного дневника и 

электронного журнала 

успеваемости  

Муниципальные 

общеобразовательные 

учреждения 

Клетнянского района 

физические бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 15.10.2013 №702 о 

внесении изменений в постановление 

администрации Клетнянского района от 

14.12.2010 г. № 673 об утверждении 

административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление информации о текущей 

успеваемости учащегося, ведение 

электронного дневника и электронного 

журнала успеваемости» муниципальными 

общеобразовательными учреждениями 

Клетнянского района 

4 Зачисление в муниципальное 

образовательное учреждение 

Муниципальные 

общеобразовательные 

учреждения 

Клетнянского района 

физические бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 15.10.2013 №705 о 

внесении изменений в Постановление 

администрации Клетнянского района от 

26.01.2011 г. № 42 об утверждении 

административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Зачисление в образовательное 

учреждение» 

5 Предоставление 

дополнительного образования в 

образовательных учреждениях 

муниципального образования 

«Клетнянский район» 

Муниципальные 

дошкольные 

общеобразовательные 

учреждения 

Клетнянского района 

физические бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 15.10.2013 №703 о 

внесении изменений в Постановление 

администрации Клетнянского района от 

23.12.2011 г. № 910 об утверждении 

административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Предоставление дополнительного 

образования в образовательных 



 

учреждениях муниципального образования 

«Клетнянский район» 

6 Организация отдыха детей в 

каникулярное время на 

территории Клетнянского 

муниципального района 

   Постановление администрации 

Клетнянского района от 15.10.2013 №704 о 

внесении изменений в Постановление 

администрации Клетнянского района от 

23.12.2011 г. № 911 об утверждении 

административного регламента 

предоставления муниципальной услуги 

«Организация отдыха детей в каникулярное 

время на территории Клетнянского 

муниципального района» 

Архивный фонд 

7 Организация информационного 

обеспечения граждан, органов 

государственной власти, 

местного самоуправления, 

организаций и общественных 

объединений на основе 

документов Архивного фонда 

российской Федерации и других 

архивных документов 

сектор по архивным 

делам администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 10.06.2011 г. № 

475 об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Организация информационного 

обеспечения граждан, органов 

государственной власти, местного 

самоуправления, организаций и 

общественных объединений на основе 

документов Архивного фонда российской 

Федерации и других архивных 

документов» на территории 

муниципального образования 

«Клетнянский район» 

8 Хранение, комплектование, учет 

архивных документов и 

архивных фондов в том числе, 

относящихся к государственной 

собственности Брянской области 

сектор по архивным 

делам администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 12.02.2013 г. № 81 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Хранение, комплектование, учет 

архивных документов и архивных фондов в 

том числе, относящихся к государственной 

собственности Брянской области» 

9 Организация исполнения 

обращений, жалоб и запросов 

сектор по архивным 

делам администрации 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 12.02.2013 г. № 80 



 

социально-правового характера 

граждан Российской Федерации, 

поступивших в архивных сектор 

администрации Клетнянского 

района Брянской области 

Клетнянского района об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Организация исполнения 

обращений, жалоб и запросов социально-

правового характера граждан Российской 

Федерации, поступивших в архивных 

сектор администрации Клетнянского 

района Брянской области» 

10 Оказание методической и 

практической помощи 

представителям организаций, 

предприятий по ведению 

делопроизводства и 

формированию ведомственного 

архива 

сектор по архивным 

делам администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 12.02.2013 г. № 79 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Оказание методической и 

практической помощи представителям 

организаций, предприятий по ведению 

делопроизводства и формированию 

ведомственного архива» 

Земельные отношения 

11 Представление в аренду 

земельных участков для 

индивидуального жилищного 

строительства 

комитет по 

управлению 

муниципальным 

имуществом 

администрации 

Клетнянского района 

физические бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 11.02.2011г. № 93 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Представление в аренду земельных 

участков для индивидуального жилищного 

строительства» 

Внесены изменения от 07.04.2011 № 342/2 

12 Предоставление 

муниципального имущества 

муниципального образования 

«Клетнянский район» в аренду 

комитет по 

управлению 

муниципальным 

имуществом 

администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 11.02.2011г. № 94 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление муниципального 

имущества муниципального образования 

«Клетнянский район» в аренду» 

Внесены изменения от 07.04.2011 г. № 

342/1 

Культура 

13 Предоставление доступа к Муниципальное физические и бесплатная Постановление администрации 



 

справочно-поисковому аппарату 

библиотек, базам данных 

учреждение культуры 

«Межпоселенческая 

центральная 

библиотека» 

Клетнянского района 

Брянской области 

юридические Клетнянского района от 07.02.2011 г. № 87 

Об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной 

услуги «Предоставление доступа к 

справочно-поисковому аппарату 

библиотек, базам данных» на территории 

Клетнянского района 

Строительство и архитектура 

14 Выдача разрешения на 

строительство объектов 

капитального строительства, 

находящихся на территории 

муниципального образования 

Клетнянский район 

отдел капитального 

строительства и 

архитектуры 

администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 07.02.2011 г. № 73 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги по выдаче разрешения на 

строительство объектов капитального 

строительства, находящихся на территории 

муниципального образования Клетнянский 

район 

15 Выдача градостроительных 

планов земельных участков 

отдел капитального 

строительства и 

архитектуры 

администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 01.07.2013 г. № 

447 об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной 

услуги «Выдача градостроительных планов 

земельных участков» на территории 

муниципального образования 

«Клетнянский район» 

16 Выдача разрешения на установку 

рекламной конструкции на 

территории Муниципального 

образования «Клетнянский 

район» 

отдел капитального 

строительства и 

архитектуры 

администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

госпошлина Постановление администрации 

Клетнянского района от 07.02.2011 г. № 71 

об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной 

услуги «Выдача разрешения на установку 

рекламной конструкции на территории 

Муниципального образования 

«Клетнянский район» 

17 Перевод помещений из 

нежилого помещения в жилое и 

жилого помещения в нежилое на 

территории муниципального 

отдел капитального 

строительства и 

архитектуры 

администрации 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 08.02.2011 г. № 89 

об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной 



 

образования «Клетнянский 

район» 

Клетнянского района услуги по переводу помещений из 

нежилого помещения в жилое и жилого 

помещения в нежилое на территории 

муниципального образования 

«Клетнянский район» 

18 Переустройство и 

перепланировка жилых 

помещений на территории 

муниципального образования 

«Клетнянский район» 

отдел капитального 

строительства и 

архитектуры 

администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 07.02.2011 г. № 70 

об утверждении административного 

регламента исполнения муниципальной 

услуги «Переустройство и перепланировка 

жилых помещений на территории 

муниципального образования 

«Клетнянский район» 

Иные муниципальные услуги (функции)) 

19 Проведение уведомительной 

регистрации коллективных 

договоров и соглашений 

отдел 

экономического 

анализа, 

прогнозирования и 

цен администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

Бесплатная  Постановление администрации 

Клетнянского района от 01.06.2011 г. № 

461 об утверждении административного 

регламента Администрации Клетнянского 

района Брянской области по исполнению 

государственной функции «Проведение 

уведомительной регистрации 

коллективных договоров и соглашений» 

20 Предоставление услуг 

размещения заказа на поставки 

товаров, выполнение работ, 

оказание услуг для обеспечения 

муниципальных нужд 

Клетнянского района Брянской 

области 

отдел 

экономического 

анализа, 

прогнозирования и 

цен администрации 

Клетнянского района 

физические и 

юридические 

Бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 31.12.2010 г. № 

726 об утверждении административного 

регламента Администрации Клетнянского 

района Брянской области по исполнению 

государственной функции «Проведение 

уведомительной регистрации 

коллективных договоров и соглашений» 

21 Назначение и выплата 

ежемесячных денежных средств 

на содержание ребенка, 

переданного на воспитание в 

семью опекуна (попечителя), 

приемную семью и о назначении 

ежемесячных денежных средств 

отдел по делам 

демографии, 

молодежной 

политике, ф/к и 

массовому спорту 

физические  Постановление администрации 

Клетнянского района от 06.10.2011 № 680 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Назначение и выплата 

ежемесячных денежных средств на 

содержание ребенка, переданного на 



 

на проезд подопечного ребенка, 

обучающегося в 

образовательном учреждении, на 

городском транспорте (кроме 

такси) 

воспитание в семью опекуна (попечителя), 

приемную семью и о назначении 

ежемесячных денежных средств на проезд 

подопечного ребенка, обучающегося в 

образовательном учреждении, на 

городском транспорте (кроме такси)» 

22 Предоставление информации, 

прием документов органами 

опеки и попечительства от лиц, 

желающих установить опеку 

(попечительство) над 

определенной категорией 

граждан (несовершеннолетние 

граждане) 

орган опеки и 

попечительства 

муниципального 

Клетнянского района 

физические  Постановление администрации 

Клетнянского района от 06.10.2011 № 681 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации, 

прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих 

установить опеку (попечительство) над 

определенной категорией граждан 

(несовершеннолетние граждане)» 

23 Предоставление информации, 

прием документов органами 

опеки и попечительства от лиц, 

желающих установить опеку 

(попечительство) или патронаж 

над определенной категорией 

граждан (лица, призванные в 

установленном законом порядке 

недееспособными) 

орган опеки и 

попечительства 

Клетнянского района 

совершеннолетние 

дееспособные 

постоянно 

проживающие на 

территории РФ и 

желающие взять 

граждан под опеку 

(попечительство); 

бесплатная Постановление администрации 

Клетнянского района от 18.01.2012 г. № 7 

об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Предоставление информации, 

прием документов органами опеки и 

попечительства от лиц, желающих 

установить опеку (попечительство) или 

патронаж над определенной категорией 

граждан (лица, призванные в 

установленном законом порядке 

недееспособными)» 

24 Обеспечение жильем молодых 

семей Клетнянского района на 

2011-2015 г.г. 

отдел по делам 

демографии, 

молодежной 

политике, ф/к и 

массовому спорту 

молодая семья, 

возраст каждого из 

супругов либо одного 

родителя в неполной 

семье не превышает 

35 лет 

 Постановление администрации 

Клетнянского района от 14.03.2012 г. № 

133 об утверждении административного 

регламента предоставления муниципальной 

услуги «Обеспечение жильем молодых 

семей Клетнянского района на 2011-2015 

г.г.» 

 


