
 

Утвержден  

Постановлением  

администрации Клетнянского района  

от «___» _________ 2016 г. №______ 

 

 

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ  

по исполнению муниципальной функции  

по осуществлению муниципального контроля  

за обеспечением сохранности автомобильных дорог  

местного значения  на территории муниципального образования  

"Клетнянское городское поселение". 

 

I. Общие положения 

 

   1.1. Настоящий административный регламент по исполнению муниципальной функции  

по осуществлению муниципального контроля за обеспечением сохранности 

автомобильных дорог местного значения  на территории муниципального образования 

"Клетнянское городское поселение" (далее – административный регламент) разработан в 

целях повышения качества осуществления муниципального контроля за обеспечением 

сохранности автомобильных дорог местного значения на территории муниципального 

образования "Клетнянское городское поселение", определяет требования к порядку 

исполнения муниципального контроля, состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур при его осуществлении, порядок и формы контроля за 

исполнением муниципальной функции, а также порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования решений и действий (бездействия) принятых (осуществляемых) в ходе 

исполнения муниципальной функции. 

  1.2. Наименование муниципальной функции: осуществление муниципального контроля 

за обеспечением сохранности автомобильных дорог местного значения  на территории 

муниципального образования  "Клетнянское городское поселение" (далее – 

муниципальная функция). 

   1.3. Органом муниципального контроля, осуществляющим муниципальную функцию, 

является Администрация Клетнянского района, а именно: Отдел по работе с городским 

поселением. 

   1.4. Исполнение муниципальной функции осуществляется в соответствии с: 

   - Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях от 

30.12.2001 № 195-ФЗ (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях 

"Российская газета", N 256, 31.12.2001, "Парламентская газета", N 2-5, 05.01.2002, 

"Собрание законодательства РФ", 07.01.2002, N 1 (ч. 1), ст. 1.);    

   - Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», первоначальный текст документа 

опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 06.10.2003, 

№ 40, ст. 3822, «Парламентская газета», № 186, 08.10.2003, «Российская газета», 

08.10.2003, № 202; 

   - Федеральным законом от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о 

дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные 

законодательные акты Российской Федерации», первоначальный текст документа 

опубликован в изданиях «Собрание законодательства Российской Федерации», 12.11.2007, 

№ 46, ст. 5553, «Парламентская газета», 14.11.2007, № 156-157, «Российская газета», 

14.11.2007, № 254; 

http://base.garant.ru/186367/
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   - Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и 

индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля 

(надзора) и муниципального контроля» (далее – Федеральный закон от 26.12.2008 № 294-

ФЗ), первоначальный текст документа опубликован в изданиях «Российская газета», 

30.12.2008, № 266, «Собрание законодательства Российской Федерации», 29.12.2008, № 52 

(ч. 1), ст. 6249, «Парламентская газета», 31.12.2008, № 90; 

   - Постановлением Правительства Российской Федерации от 30.06.2010 № 489 «Об 

утверждении Правил подготовки органами государственного контроля (надзора) и 

органами муниципального контроля ежегодных планов проведения плановых проверок 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей; 

   - Приказом Министерства экономического развития Российской Федерации от 

30.04.2009 № 141 «О реализации положений Федерального закона «О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля»; 

   - Уставом муниципального образования «Клетнянское городское поселение», а также 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации. 

   1.5. Предметом муниципального контроля являются автомобильные дороги местного 

значения и правоотношения, связанные с обеспечением сохранности дорог местного 

значения, поддержанием их состояния в соответствии с требованиями, допустимыми по 

условиям обеспечения непрерывного и безопасного движения в любое время года. 

   1.6. Права и обязанности должностных лиц при осуществлении муниципального 

контроля. 

   1.6.1. Должностные лица, уполномоченные на проведение муниципального контроля, 

имеют право: 

   - осуществлять муниципальный контроль за обеспечением сохранности автомобильных 

дорог местного значения в соответствии с федеральными законами, законами Брянской 

области и принятыми в соответствии с ними муниципальными нормативными правовыми 

актами; 

   - привлекать в установленном порядке научно-исследовательские, проектно-

изыскательские и другие организации для проведения соответствующих анализов, проб, 

осмотров и подготовки заключений, связанных с предметом проводимой проверки; 

- запрашивать у юридических лиц, индивидуальных предпринимателей сведения и 

материалы о состоянии, использовании дорог, в том числе документы, удостоверяющие 

право на дорожный участок, иные сведения и документы, необходимые для 

осуществления муниципального дорожного контроля; 

   - посещать в порядке, установленном законодательством Российской Федерации 

организации и объекты, обследовать дороги, находящиеся в собственности, владении, 

пользовании и аренде; 

   - обращаться в органы внутренних дел за содействием в предотвращении или 

пресечении действий, являющихся нарушением дорожного законодательства либо 

препятствующих осуществлению муниципального контроля, а также в установлении 

личности лиц, в чьих действиях имеются явные признаки нарушения дорожного 

законодательства; 

- готовить и передавать материалы (в том числе акты проверок), содержащие данные, 

указывающие на наличие события административного правонарушения, в 

соответствующие государственные органы для привлечения виновных лиц к 

административной ответственности; 

- вносить предложения в соответствующие государственные и муниципальные органы о 

приостановлении или прекращении деятельности по использованию дорог, 

осуществляемой с нарушением дорожного законодательства. 

   1.6.2. Должностные лица, уполномоченные на проведение муниципального контроля, 

обязаны:  

http://base.garant.ru/12164247/
http://base.garant.ru/12177032/
http://base.garant.ru/12167036/
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 - своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с 

законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и 

пресечению нарушений требований, установленных муниципальными нормативными 

правовыми актами; 

- соблюдать законодательство Российской Федерации, права и законные интересы 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится; 

- проводить проверку на основании распоряжения главы администрации Клетнянского 

района о ее проведении в соответствии с ее назначением; 

- проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, при наличии 

копии распоряжения главы администрации Клетнянского района, в случае проведения 

внеплановой проверки - копии документа о согласовании проведения проверки; 

- не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 

уполномоченному представителю, присутствовать при проведении проверки и давать 

разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки; 

- представлять руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному 

представителю юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его 

уполномоченному представителю, присутствующим при проведении проверки, 

информацию и документы, относящиеся к предмету проверки; 

- знакомить руководителя, иное должностное лицо или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя с результатами проверки; 

- учитывать при определении мер, принимаемых по фактам выявленных нарушений, 

соответствие указанных мер тяжести нарушений, их потенциальной опасности для жизни, 

здоровья людей, для животных, растений, окружающей среды, объектов культурного 

наследия (памятников истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 

государства, для возникновения чрезвычайных ситуаций природного и техногенного 

характера, а также не допускать необоснованное ограничение прав и законных интересов 

граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц; 

- доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, 

индивидуальными предпринимателями в порядке, установленном законодательством 

Российской Федерации; 

- соблюдать сроки проведения проверки, установленные Федеральным законом от 26 

декабря 2008г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля"; 

- не требовать при проверке от юридического лица, индивидуального предпринимателя 

документы и иные сведения, представление которых не предусмотрено законодательством 

Российской Федерации; 

- перед началом проведения выездной проверки по просьбе руководителя, иного 

должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, ознакомить их с 

положениями административного регламента, в соответствии с которым проводится 

проверка; 

- осуществлять запись о проведенной проверке в журнале учета проверок. 

   1.7. Права и обязанности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, в 

отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному дорожному контролю 

   1.7.1. Лица, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному 

дорожному контролю, имеют право: 

   - непосредственно присутствовать при проведении проверки, давать объяснения по 

вопросам, относящимся к предмету проверки; 
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   - получать от должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки  

информацию, которая относится к предмету проверки и предоставление которой 

предусмотрено законодательством Российской Федерации; 

   - знакомиться с результатами проверки и указывать в акте проверки о своем 

ознакомлении с результатами проверки, согласии или несогласии с ними, а также с 

отдельными действиями должностных лиц, осуществляющих муниципальный контроль; 

   - обжаловать действия (бездействие) должностных лиц, повлекшие за собой нарушение 

прав юридического лица, индивидуального предпринимателя при проведении проверки, в 

административном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

   - привлекать уполномоченного по защите прав предпринимателей в Брянской области к 

участию в проверке. 

   Лица, в отношении которых проводятся мероприятия по муниципальному дорожному 

контролю, имеют и иные права, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации. 

   1.7.2. Юридические лица, индивидуальные предприниматели, в отношении которых 

проводятся мероприятия по муниципальному дорожному контролю, обязаны:  

   - обеспечивать должностным лицам осуществляющим муниципальный контроль доступ 

на территорию дорог и представить документацию, необходимую для проведения 

проверки; 

   - обязаны обеспечить присутствие руководителей, иных должностных лиц или 

уполномоченных представителей юридических лиц; индивидуальные предприниматели 

обязаны присутствовать или обеспечить присутствие уполномоченных представителей, 

ответственных за организацию и проведение мероприятий по выполнению обязательных 

требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами. 

   Юридические лица и индивидуальные предприниматели, в отношении которых 

проводятся мероприятия по муниципальному дорожному контролю, должны 

осуществлять и иные обязанности, предусмотренные законодательством Российской 

Федерации 

   1.8. Результатом осуществления муниципальной функции по проведению дорожного 

контроля является выявление и обеспечение устранения нарушений требований 

действующего законодательства в части соответствия состояния автомобильных дорог 

транспортно-эксплуатационным характеристикам, установленным техническими 

регламентами. 

 

II. Требования к порядку исполнения муниципальной функции 

  

2.1. Информация о порядке осуществления муниципального контроля за сохранностью 

автомобильных дорог местного значения предоставляется непосредственно в отделе по 

работе с городским поселением администрации Клетнянского района,  расположенном по 

адресу:  

   242820, Брянская область, п. Клетня, ул. Ленина, д. 92.  

   Режим работы:  

понедельник - четверг с 8.30 до 17.45,  

пятница с 8.30 до 16.30, перерыв на обед - с 13.00 до 14.00.  

   Выходные дни - суббота, воскресенье.  

Телефон: 8(48338) 9-16-46. 

   Получение информации об исполнении муниципальной функции возможно на 

официальном сайте администрации Клетнянского района в сети Интернет: http://www. 

adm-kletnya.ru., на Едином портале государственных и муниципальных услуг 

www.gosuslugi.ru., портале государственных и муниципальных услуг Брянской 

области 32.gosuslugi.ru. 

http://www.gosuslugi.ru/
http://32.gosuslugi.ru/
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   Информирование по вопросам исполнения муниципальной функции проводят 

уполномоченные должностные лица: 

- при личном (устном) обращении; 

- по телефону; 

- по письменным обращениям, в том числе в электронной форме. 

   Должностные лица, осуществляющие индивидуальное устное 

информирование, должны принять все необходимые меры для полного и оперативного 

ответа на поставленные вопросы. 

   При обращении за информацией заявителя лично должностное лицо обязано принять 

его в соответствии с графиком работы. Продолжительность приема при личном 

обращении – 15 минут. Время ожидания в очереди при личном обращении не должно 

превышать 20 минут. 

   Если для подготовки ответа на устное обращение требуется более 15 минут, 

должностное лицо, осуществляющее устное информирование, предлагает заявителю 

назначить другое удобное для него время для устного информирования, либо направить 

заявителю письменный ответ посредством почтового отправления, либо в электронной 

форме. 

   При осуществлении информирования по телефону, ответ на телефонный звонок должен 

начинаться с предоставления информации о наименовании органа, в который позвонил 

гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, осуществляющего 

информирование по телефону. Во время разговора необходимо произносить слова четко, 

избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по 

причине поступления звонка на другой аппарат. В конце разговора лицо, осуществляющее 

информирование, должно кратко подвести итоги и перечислить меры, которые 

необходимо принять (кто именно, когда и что должен сделать). Время разговора не 

должно превышать 10 минут. При невозможности, самостоятельно ответить на 

поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) 

другому должностному лицу или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен 

телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию. Если для 

подготовки ответа требуется продолжительное время, обратившемуся лицу может быть 

предложено обратиться за необходимой информацией в письменном виде, либо назначить 

другое удобное время для устного информирования.     

   Письменное информирование заявителя по средствам почтовой связи осуществляется 

при получении письменного обращения лично, посредством почтового отправления или в 

электронной форме о предоставлении письменной информации по вопросам 

осуществления муниципальной функции. Обращение регистрируется в день его 

поступления, ответ на него подготавливается и направляется в срок, не превышающий 30 

дней с момента поступления, если не установлен более короткий контрольный срок 

исполнения письменного обращения. Ответ на обращение должен содержать фамилию и 

номер телефона исполнителя и направляться по почтовому адресу, указанному в 

обращении. В случае если в обращении не указаны фамилия заявителя, направившего 

обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на 

обращение не дается. 

   При обращении за информацией по электронной почте, в том числе при обращении 

через официальный сайт администрации Клетнянского района ответ направляется по 

адресу электронной почты, указанному в обращении, в течение 30 дней со дня 

регистрации обращения. 

   Рассмотрение обращений по предотвращению возможных аварий и иных чрезвычайных 

ситуаций производится безотлагательно. 

   Информационные материалы должны размещаться на стендах в местах исполнения 

муниципальной функции. Информационные материалы должны содержать: 

- исчерпывающую информацию о порядке предоставления муниципальной функции; 
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- текст настоящего административного регламента с приложениями (полная версия на 

Интернет-сайтах и извлечения на информационных стендах); 

- информацию о органе осуществляющем исполнение муниципальной функции 

(месторасположение, график работы, график приема заявителей, номер телефона, факса,  

адрес Интернет-сайта и электронной почты); 

- формы документов для заполнения, образцы заполнения документов; 

- порядок информирования о ходе предоставления муниципальной функции; 

- порядок обжалования решения и (или) действий (бездействия) должностных лиц, 

осуществляющих муниципальный дорожный контроль. 

   2.2. Общий срок проведения плановых и внеплановых проверок (документарных или 

выездных) при осуществлении муниципального дорожного контроля не может превышать 

20 рабочих дней. 

   В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения 

плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов для малого 

предприятия и пятнадцать часов для микропредприятия в год. 

   В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) 

длительных исследований, испытаний, специальных экспертиз и расследований на 

основании мотивированных предложений уполномоченных должностных лиц, 

проводящих выездную плановую проверку, срок проведения выездной плановой проверки 

может быть продлен, но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых 

предприятий не более чем на пятьдесят часов, микропредприятий не более чем на 

пятнадцать часов. 

 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения  

административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в 

том числе особенности выполнения административных  

процедур (действий) в электронной форме 

 

   Осуществление муниципального дорожного контроля предусматривает выполнение 

следующих административных процедур: 

   - подготовка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок;  

   - принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки; 

   - проведение проверки; 

   - составление акта проверки; 

   - принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении проверки. 

   3.1.  Подготовка и утверждение ежегодного плана проведения плановых проверок. 

   Проект ежегодного плана проведения плановых проверок разрабатывается начальником 

отдела по работе с городским поселением администрации Клетнянского района. 

Подготовленный проект ежегодного плана проведения плановых проверок в срок до 1 

сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется 

ответственным должностным лицом отдела в прокуратуру Клетнянского района. Органы 

прокуратуры рассматривают проект ежегодного плана проведения плановых проверок на 

предмет законности включения в него объектов муниципального контроля и в срок до 1 

октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят 

предложения о проведении совместных плановых проверок. Предложения прокуратуры 

рассматриваются и по итогам их рассмотрения в прокуратуру Клетнянского района в срок 

до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, направляется 

утвержденный главой администрации Клетнянского района ежегодный план проведения 

плановых проверок. 

   Ежегодный план проведения плановых проверок доводятся до сведения 

заинтересованных лиц посредством размещения на официальном сайте администрации 

Клетнянского района. 

consultantplus://offline/ref=AB82CE8F75449C73929BA5580299A3FD4C1F96C621AF681B44FA09A27E26CFB1D326367CC8F888CEy26CG
consultantplus://offline/ref=AB82CE8F75449C73929BA5580299A3FD4C1F96C621AF681B44FA09A27E26CFB1D326367CC8F888CEy268G
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   Результатом административной процедуры является утвержденный ежегодный план 

проведения плановых проверок. 

   Срок административной процедуры - до 1 ноября года, предшествующего году 

проведения плановых проверок. 

   3.2. Принятие решения о проведении проверки и подготовка к проведению проверки. 

   Основаниями для начала административной процедуры являются: 

1) ежегодный план проведения плановых проверок; 

2) истечение срока исполнения ранее выданного предписания об устранении выявленного 

нарушения обязательных требований, установленных нормативными правовыми актами. 

3) поступление обращений и заявлений граждан, в том числе индивидуальных 

предпринимателей, юридических лиц, информации от органов государственной власти, из 

средств массовой информации о следующих фактах: 

   - возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности, а также 

угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

   - причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, 

окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности, а также возникновение 

чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; 

   - нарушение прав граждан. 

   4) распоряжение главы администрации Клетнянского района, изданное в соответствии с 

поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и 

на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках 

надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и 

обращениям. 

   При наличии вышеуказанных оснований, уполномоченное должностное лицо 

подготавливает проект распоряжения о проведении проверки. В распоряжении о 

проведении проверки указываются следующие сведения:  

   1) наименование уполномоченного органа осуществляющего муниципальный дорожный 

контроль; 

   2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, 

уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки 

экспертов, представителей экспертных организаций; 

   3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального 

предпринимателя, проверка которых проводится, места нахождения юридических лиц или 

места фактического осуществления деятельности индивидуальными предпринимателями; 

   4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения; 

   5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке 

обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми 

актами; 

   6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для 

достижения целей и задач проведения проверки; 

   7) перечень административных регламентов по осуществлению муниципального 

дорожного контроля; 

   8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным 

предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки; 

   9) даты начала и окончания проведения проверки. 

   Лицо, в отношении которого планируется проведение проверки, должно быть 

уведомлено: 

1) при проведении плановой проверки - не позднее чем в течение трех рабочих дней до 

начала ее проведения посредством направления копии распоряжения о начале проведения 

плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или 

иным доступным способом; 
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2) при проведении внеплановой выездной проверки - не менее чем за двадцать четыре 

часа до начала ее проведения любым доступным способом,  за исключением внеплановой 

выездной проверки, основаниями которой является поступление обращений и заявлений 

граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, юридических лиц, информации 

от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств 

массовой информации о следующих фактах: возникновение угрозы причинения вреда 

жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам 

культурного наследия, безопасности, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного 

и техногенного характера; причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, 

растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия, безопасности, а также 

возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера; нарушение 

прав граждан. 

 Результатом исполнения административной процедуры является подписанное главой 

администрации Клетнянского района распоряжение о проведении проверки и 

уведомление лица, в отношении которого предстоит провести проверку, о начале ее 

проведения. 

   3.3. Проведение проверки. 

   Основанием для начала административной процедуры является распоряжение главы 

администрации Клетнянского района о проведении проверки. Проверка может 

проводиться только должностным лицом или должностными лицами, которые указаны в 

распоряжении. 

   Муниципальный дорожный контроль в отношении юридических лиц, индивидуальных 

предпринимателей осуществляется в формах, по основаниям, в сроки и с периодичностью, 

установленными Федеральным законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав 

юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении 

государственного контроля (надзора) и муниципального контроля".  

    Должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки,  одновременно с 

предъявлением служебного удостоверения вручает под роспись руководителю или иному 

должностному лицу или уполномоченному представителю юридического лица, 

индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному представителю заверенную 

печатью копию распоряжения о проведении проверки. По требованию подлежащих 

проверке лиц должностное лицо, уполномоченное на проведение проверки, обязано 

представить информацию об администрации Клетнянского района, а также об экспертах, 

экспертных организациях в целях подтверждения своих полномочий. А также по их 

просьбе, обязано ознакомить с настоящим административным регламентом. 

   Должностные лица, осуществляющие проведение проверки не вправе: 

   1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных 

муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям 

администрации Клетнянского района (проверять выполнение требований, установленных 

нормативными правовыми актами органов исполнительной власти СССР и РСФСР и не 

соответствующих законодательству Российской Федерации; проверять выполнение 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, не опубликованными в установленном законодательством Российской Федерации 

порядке); 

   2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия 

при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного 

представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по 

основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 Федеральным 

законом от 26.12.2008 N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля" (причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда 

consultantplus://offline/ref=99B3BC2B8E573E469A8FD632D86FDE0680270CB4D7137EA4224FB268CB656D357EEC1D51AFD39460c7pCG
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животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам 

истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также 

возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера); 

   3) требовать представления документов, информации, если они не являются объектами 

проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких 

документов; 

   4) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и 

составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом 

тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации; 

   5) превышать установленные сроки проведения проверки; 

   6) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям 

предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю. 

   Результатом исполнения административной процедуры является завершение проверки. 

Способом фиксации результата административной процедуры является акт проверки. 

   3.4. Составление акта проверки. 

   Результатом проверки является составление акта в соответствии с типовой формой, 

установленной приказом Минэкономразвития РФ от 30.04.2009 № 141 «О реализации 

положений Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных 

предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и 

муниципального контроля» (Приложение 1). 

   В акте проверки указываются: 

   1) дата, время и место составления акта проверки; 

   2) наименование органа муниципального контроля; 

   3) дата и номер распоряжения главы администрации Клетнянского района о проведении 

проверки; 

   4) фамилии, имена, отчества и должности должностного лица или должностных лиц, 

проводивших проверку; 

   5) наименование проверяемого юридического лица или фамилия, имя и отчество 

индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество и должность 

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, 

присутствовавших при проведении проверки; 

   6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки; 

   7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях 

обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми 

актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения; 

   8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки 

руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя 

юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного 

представителя, присутствовавших при проведении проверки, о наличии их подписей или 

об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок 

записи о проведенной проверке либо о невозможности внесения такой записи в связи с 

отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного 

журнала; 

   9) подписи должностного лица или должностных лиц, проводивших проверку. 

   К акту проверки прилагаются протоколы отбора образцов продукции, проб 

обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, 

протоколы или заключения проведенных исследований, испытаний и экспертиз, 

объяснения работников юридического лица, работников индивидуального 

предпринимателя, на которых возлагается ответственность за нарушение обязательных 

требований или требований, установленных муниципальными правовыми актами, 

consultantplus://offline/ref=99B3BC2B8E573E469A8FD632D86FDE06882C06BED51123AE2A16BE6AcCpCG
consultantplus://offline/ref=2C316AC8C0B10E70844E278DBC85376FF95E2E39EEBFD8DF008A7D4B7D851DB5E96826A07CVFYED
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предписания об устранении выявленных нарушений и иные связанные с результатами 

проверки документы или их копии. 

   Акт проверки оформляется непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, 

один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному 

лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку об ознакомлении 

либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. В случае отсутствия руководителя, 

иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, 

индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, а также в случае 

отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении либо об отказе в ознакомлении 

с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о 

вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле 

администрации Клетнянского района. При наличии согласия проверяемого лица на 

осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального контроля 

акт проверки может быть направлен в форме электронного документа, подписанного 

усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего данный акт, 

руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю 

юридического лица, индивидуальному предпринимателю, его уполномоченному 

представителю. При этом акт, направленный в форме электронного документа, 

подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью лица, составившего 

данный акт, проверяемому лицу способом, обеспечивающим подтверждение получения 

указанного документа, считается полученным проверяемым лицом. 

   В случае, если для составления акта проверки необходимо получить заключения по 

результатам проведенных исследований, испытаний, специальных расследований, 

экспертиз, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после 

завершения мероприятий по контролю, и вручается руководителю, иному должностному 

лицу или уполномоченному представителю юридического лица, индивидуальному 

предпринимателю, его уполномоченному представителю под расписку либо направляется 

заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении и (или) в форме 

электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной 

подписью лица, составившего данный акт (при условии согласия проверяемого лица на 

осуществление взаимодействия в электронной форме в рамках муниципального 

контроля), способом, обеспечивающим подтверждение получения указанного документа. 

При этом уведомление о вручении и (или) иное подтверждение получения указанного 

документа приобщаются к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле администрации 

Клетнянского района. 

   В случае, если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование 

ее проведения с органом прокуратуры, копия акта проверки направляется в орган 

прокуратуры, которым принято решение о согласовании проведения проверки, в течение 

пяти рабочих дней со дня составления акта проверки. 

   Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую государственную, 

коммерческую, служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 

   Юридические лица, индивидуальные предприниматели вправе вести журнал учета 

проверок, в котором должностные лица осуществляют запись о проведенной проверке, 

содержащую сведения о наименовании органа муниципального дорожного контроля, 

датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых 

основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях и выданных 

предписаниях, а также указываются фамилии, имена, отчества и должности должностного 

лица или должностных лиц, проводящих проверку, его или их подписи. При отсутствии 

журнала учета проверок в акте проверки делается соответствующая запись. 

consultantplus://offline/ref=42FCA36E15D21D7F057C2FDDB8029D79D3446CFF300A97CE3F0D7828cDJ2H
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   Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, проверка которых проводилась, 

в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки, 

либо с выданным предписанием об устранении выявленных нарушений в течение 

пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию 

Клетнянского района в письменной форме возражения в отношении акта проверки и (или) 

выданного предписания об устранении выявленных нарушений в целом или его 

отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель 

вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность 

таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в 

администрацию Клетнянского района. Указанные документы могут быть направлены в 

форме электронных документов (пакета электронных документов), подписанных 

усиленной квалифицированной электронной подписью проверяемого лица. 

   Результатом административной процедуры является составление акта проверки. 

   Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация акта 

проверки в журнале регистрации актов проверок, вручение юридическому лицу, его 

уполномоченному представителю, индивидуальному предпринимателю, его 

уполномоченному представителю акта проверки под расписку, содержащую сведения об 

ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом.   

 3.5. Принятие мер в отношении фактов нарушений, выявленных при проведении 

проверки. 

   В случае выявления при проведении проверки нарушений юридическим лицом, 

индивидуальным предпринимателем обязательных требований или требований, 

установленных муниципальными правовыми актами, должностные лица, проводившие 

проверку, в пределах полномочий, предусмотренных законодательством Российской 

Федерации, обязаны: 

   1) выдать предписание юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю об 

устранении выявленных нарушений с указанием сроков их устранения и (или) о 

проведении мероприятий по предотвращению причинения вреда жизни, здоровью людей, 

вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности 

государства, имуществу физических и юридических лиц, государственному или 

муниципальному имуществу, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, а также других мероприятий, предусмотренных 

федеральными законами; 

   2) принять меры по контролю за устранением выявленных нарушений, их 

предупреждению, предотвращению возможного причинения вреда жизни, здоровью 

граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия 

(памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, обеспечению 

безопасности государства, предупреждению возникновения чрезвычайных ситуаций 

природного и техногенного характера, а также меры по привлечению лиц, допустивших 

выявленные нарушения, к ответственности. 

   Результатом исполнения административной процедуры является: 

выданные обязательные для исполнения предписания об устранении выявленных в 

результате проведения проверки нарушений с указанием сроков их устранения; 

обращение в суд с заявлениями о возмещении материального ущерба, причиненного 

автомобильным дорогам. 

   Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация 

предписания в журнале регистрации предписаний.  

 

IV.  Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции 
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   Организацию работы по исполнению муниципальной функции, а также текущий 

контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами органа муниципального 

дорожного контроля положений настоящего административного регламента и иных 

нормативных правовых актов, устанавливающих требования к исполнению 

муниципальной функции, принятием решений должностными лицами осуществляет Глава 

администрации Клетнянского района. 

   Уполномоченное должностное лицо органа муниципального дорожного контроля 

еженедельно направляет Главе администрации перечень проверок, срок проведения 

которых истекает в течение следующей недели, а также ежеквартально готовит 

информационно-аналитические и статистические материалы по исполнению 

муниципальной функции. 

   Контроль полноты и качества исполнения муниципальной функции включает в себя 

проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав проверяемых лиц, 

рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на жалобы (претензии) на 

решения и действия (бездействие) должностных лиц органа муниципального дорожного 

контроля.  

   Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Проверка также может проводиться 

по конкретной жалобе (претензии) заявителя. Целью проведения плановых и внеплановых 

проверок является выявление нарушений порядка исполнения муниципальной функции, в 

том числе своевременности и полноты проведения проверок, обоснованности и 

законности принятия по ним решений. Для проведения проверки полноты и качества 

исполнения муниципальной функции может быть сформирована комиссия. Результаты 

проверки оформляются в акте, в котором отмечаются выявленные недостатки и 

предложения по их устранению. 

    По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений осуществляется 

привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством 

Российской Федерации. 

   Контроль за исполнением муниципальной функции со стороны уполномоченных 

должностных лиц должен быть постоянным, всесторонним и объективным. 

   Граждане, их объединения и организации вправе также направлять замечания и 

предложения по улучшению качества исполнения муниципальной функции. 

 

V. Досудебный порядок обжалования решений и действий (бездействия) 

должностных лиц осуществляющих исполнение муниципальной функции 

 

   Проверяемое лицо вправе обжаловать действия (бездействие) и решения, принятые 

(осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции, а также получить 

информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы 

(претензии). 

   Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление в 

администрацию Клетнянского района жалобы (претензии) на действия (бездействие) и 

решения, принятые (осуществляемые) в ходе исполнения муниципальной функции. 

   Жалоба (претензия) может быть направлена в письменной форме на бумажном носителе 

по почте, в электронной форме с использованием информационно-телекоммуникационной 

сети Интернет, официального сайта администрации, а также может быть принята на 

личном приеме Главы администрации. 

   Жалоба (претензия) на действия (бездействие) и решения, принятые должностными 

лицами при осуществлении муниципального контроля, рассматривается Главой 

администрации Клетнянского района. 

Жалоба должна содержать: 
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   - наименование органа, исполняющего муниципальную функцию, должностного лица 

органа, исполняющего муниципальную функцию, либо должностного лица, решения и 

действия (бездействие) которых обжалуются; 

   - фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте нахождения заявителя - 

физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - 

юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) 

электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

   - сведения об обжалуемых решениях и (или) действиях (бездействии) должностного 

лица; 

   - доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и (или) действием 

(бездействием) должностного лица. 

   Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие 

доводы заявителя, либо их копии. 

   Жалобы заявителей, поданные в письменной форме на бумажном носителе или форме 

электронного документа, остаются без рассмотрения в следующих случаях: 

   - наличие в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, 

здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи; 

   - отсутствие возможности прочитать какую-либо часть текста жалобы, фамилию, имя, 

отчество (при наличии) и (или) место нахождения заявителя, указанные в жалобе. 

   Жалоба подлежит обязательной регистрации не позднее рабочего дня, следующего за 

днем ее поступления. 

   Проверяемое лицо может обратиться с жалобой (претензией), в том числе в следующих 

случаях: 

- нарушение срока исполнения муниципальной функции; 

- требование у проверяемого лица документов, не предусмотренных настоящим 

административным регламентом и действующим законодательством для исполнения 

муниципальной функции; 

- отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено настоящим 

административным регламентом; 

- отказ органа муниципального контроля, должностного лица в исправлении допущенных 

опечаток и ошибок в выданных в результате исполнения муниципальной функции 

документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. 

   Основаниями для отказа в рассмотрении жалобы (претензии) являются: 

- отсутствие у лица, обратившегося в качестве представителя проверяемого лица, 

полномочий действовать от его имени; 

- предоставление проверяемому лицу ранее ответа по существу поставленных в жалобе 

(претензии) вопросов; 

- наличие решения, принятого по результатам рассмотрения жалобы (претензии) в 

судебном порядке. 

   Поступившая жалоба (претензия) подлежит рассмотрению должностным лицом, 

наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб (претензий), в течение пятнадцати 

рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа 

муниципального контроля, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в 

исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения 

установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее 

регистрации, если иные сокращенные сроки не установлены действующим 

законодательством. 

   По результатам рассмотрения жалобы (претензии)  принимается одно из следующих 

решений: 

- жалоба (претензия) удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, 

исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления 
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муниципальной функции документах, возврата заявителю денежных средств, взимание 

которых не предусмотрено действующим законодательством, а также в иных формах; 

- в удовлетворении жалобы (претензии) отказывается. 

   Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме 

и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о 

результатах рассмотрения жалобы (претензии). 

   Решение, вынесенное в результате рассмотрения жалобы, а так же решения и (или) 

действия (бездействие) должностных лиц осуществляющих предоставление 

муниципальной услуги могут быть обжалованы в судебном порядке в соответствии с 

законодательством Российской Федерации. 

   В случае установления в ходе  или по результатам рассмотрения жалобы (претензии) 

признаков состава административного правонарушения или преступления Глава 

администрации незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы 

прокуратуры. 
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 Приложение 1.  

к административному регламенту 

по исполнению муниципальной функции  

по осуществлению муниципального контроля  

за обеспечением сохранности автомобильных  

дорог местного значения  на территории  

муниципального образования  

"Клетнянское городское поселение". 

 

 

 

(наименование органа муниципального контроля) 

 “  ”  20  г. 
(место составления акта)  (дата составления акта) 

 

(время составления 

акта) 

АКТ ПРОВЕРКИ 

органом муниципального контроля юридического лица, индивидуального 

предпринимателя 

№  

По адресу/адресам:   
(место проведения проверки) 

На основании:   
 

 
(вид документа с указанием реквизитов (номер, дата)) 

была проведена    проверка в отношении: 
(плановая/внеплановая, документарная/выездная) 

 
 

 
(наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) 

индивидуального предпринимателя) 

Дата и время проведения проверки: 

“  ”  20  г. с  час.  мин. до  час.  мин. Продолжительность  
 

“  ”  20  г. с  час.  мин. до  час.  мин. Продолжительность  

(заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,  обособленных структурных 

подразделений юридического лица или  при осуществлении деятельности индивидуального 

предпринимателя по нескольким адресам) 

Общая продолжительность проверки:   
(рабочих дней/часов) 

Акт составлен:   
 

 
(наименование органа муниципального контроля) 
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С копией распоряжения/приказа о проведении проверки ознакомлен(ы): (заполняется при 

проведении выездной проверки) 

 
 

 
(фамилии, инициалы, подпись, дата, время) 

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании проведения проверки: 

 
 

 
(заполняется в случае необходимости согласования проверки с органами прокуратуры) 

Лицо(а), проводившее проверку:   
 

 
 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность должностного лица (должностных лиц), 

проводившего(их) проверку; в случае привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных 

организаций указываются фамилии, имена, отчества (последнее – при наличии), должности экспертов и/или 

наименования экспертных организаций с указанием реквизитов свидетельства об аккредитации и 

наименование органа по аккредитации, выдавшего свидетельство) 

При проведении проверки присутствовали:   
 

 
 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица 

(должностных лиц) или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного 

представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного представителя саморегулируемой 

организации (в случае проведения проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших при 

проведении мероприятий по проверке) 

В ходе проведения проверки: 

выявлены нарушения обязательных требований или требований, установленных 

муниципальными правовыми актами (с указанием положений (нормативных) правовых 

актов): 

 
 

 
(с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения) 

выявлены несоответствия сведений, содержащихся в уведомлении о начале 

осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным 

требованиям (с указанием положений (нормативных) правовых актов):   
 

 
 

 
 

выявлены факты невыполнения предписаний органов государственного контроля 

(надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов выданных 

предписаний): 

 
 

 
 

нарушений не выявлено   
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Запись в Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 

контроля внесена (заполняется при проведении выездной проверки): 

   
(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя) 

Журнал учета проверок юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

проводимых органами государственного контроля (надзора), органами муниципального 

контроля, отсутствует (заполняется при проведении выездной проверки): 

   
(подпись проверяющего)  (подпись уполномоченного представителя юридического 

лица, индивидуального предпринимателя, его 

уполномоченного представителя) 

Прилагаемые к акту документы:   
 

 
 

Подписи лиц, проводивших проверку:   
 

 
 

С актом проверки ознакомлен(а), копию акта со всеми приложениями получил(а): 

 
 

 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), должность руководителя, иного должностного лица 

или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, 

его уполномоченного представителя) 

“  ”  20  г. 

 
(подпись) 

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки:   
(подпись уполномоченного должностного 

лица (лиц), проводившего проверку) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


