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                                                                                                                             Приложение  к постановлению
                                                                                                        администрации Клетнянского
                                                                                                        района       
                                                                                                        №_________от__________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению муниципальной услуги
«Обеспечение жилым помещением детей-сирот,
детей, оставшихся без попечения родителей,
и лиц из их числа»
I. Общие положения
1.1. Наименование муниципальной услуги
1.1.1. Административный регламент администрации Клетнянского района (далее - администрация) по предоставлению муниципальной услуги «Обеспечение жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа» (далее - административный регламент) разработан в целях улучшения социальной адаптации детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа (далее – муниципальная услуга), создания нормальных условий обеспечения жизнедеятельности участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, а также определения сроков и последовательности действий при осуществлении полномочий по реализации прав граждан данной категории на предоставление жилого помещения.
1.1.2. Административный регламент определяет процедуру обращения граждан за предоставлением мер социальной поддержки, порядок взаимодействия администрации Клетнянского района, организаций, обладающих сведениями, необходимыми для выполнения муниципальной услуги, иными органами, участвующими в реализации мероприятий по улучшению жилищных условий детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа за счет средств областного и федерального бюджетов, переданных на осуществление отдельных государственных полномочий по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа на территории Клетнянского района, а также перечень документов, представляемых физическими лицами для оформления и получения мер социальной поддержки по обеспечению жилым помещением.
1.2. Нормативно-правовое регулирование
исполнения муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
Конституцией Российской Федерации;
Жилищным кодексом Российской Федерации;
Федеральным законом от 21 декабря 1996 года № 159-ФЗ «О дополнительных гарантиях по социальной поддержке детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей»;
Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»
Законом Брянской области от 12 марта 2007 года № 26-З «О категориях граждан, имеющих право на предоставление помещений жилищного фонда Брянской области по договорам социального найма»;
Законом Брянской области от 1 декабря 2011года № 124-З «О наделении органов местного самоуправления отдельными государственными полномочиями Брянской области по обеспечению жилыми помещениями детей - сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа»;
Законом Брянской области от 2 марта 2012 года № 11-З «О порядке предоставления органами местного самоуправления жилых помещений по договорам социального найма лицам из числа детей – сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа»»
Постановлением администрации Брянской области от 23 марта 2012 года № 275 «Об утверждении Порядка предоставления и расходования субвенций бюджетам муниципальных районов и городских округов на осуществление отдельных государственных полномочий Брянской области по обеспечению жилыми помещениями детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, а также лиц из их числа»;
Решением  от 19.10.2017 № 29-5  «О приеме в собственность муниципального образования «Клетнянский муниципальный район» жилого помещения, приобретенного в рамках ведомственной целевой программы «Обеспечение жилыми помещениями лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей»;
Решением Клетнянского поселкового Совета народных депутатов от 20.11.2009 года № 2-5/2 «Об утверждении нормы предоставления и учетной номы площади жилого помещения » 
Решением Клетнянского поселкового Совета народных депутатов от 18.12.2009 года № 3-9 « Об утверждении учетной нормы площади жилого помещения»;
1.3. Органы, участвующие в предоставлении
муниципальной услуги
1.3.1. При предоставлении муниципальной услуги для получения документов, необходимых для рассмотрения вопроса предоставления жилого помещения, администрация сотрудничает с:
1) администрациями сельских поселений - в части формирования списка детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа, состоящих на жилищном учете в сельских администрациях;
2) управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области (территориальный орган);
3) общеобразовательными средними, средними специальными, высшими учебными заведениями области - в части уточнения данных об учащихся, студентах из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа;
4) Федеральная миграционная служба территориальным пунктом  УФМС России по Брянской области в пгт. Клетня  - в части установления места жительства получателей жилого помещения из числа детей-сирот;
1.4. Результат предоставления муниципальной услуги
1.4.1. Конечными итогами предоставления муниципальной услуги могут являться:
1) принятие решения о предоставлении муниципальной услуги по обеспечению жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа;
2) принятие решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги по обеспечению жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа.
1.4.2. Процедура предоставления муниципальной услуги завершается путем:
1) заключения договора найма специализированного жилого фонда между детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, и лицами из их числа и администрацией Клетнянского района;
2) уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги по обеспечению жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа.
1.4.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
1.5. Описание заявителей, имеющих право
на принятие на жилищный учет в органах
местного самоуправления
1.5.1. жилые помещения предоставляются следующим категориям лиц:
- лицам из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, не имеющих закреплённого жилого помещения;
- лицам из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, имеющие закреплённое жилое помещение, но утраченное или признанное в установленном порядке непригодным для проживания в связи с наличием любого из следующих обстоятельств: в результате стихийного бедствия, сноса дома, разрушения (угроза разрушения, аварийное состояние) дома или его части;
- лицам из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа имеющим закреплённое жилое помещение площадью ниже установленной Законом Брянской области « О порядке предоставления органами местного самоуправления жилых помещений по договорам найма специализированного жилого фонда  лицам из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа» единой учётноё нормы (33 кв. м.)
1.5.2. Жилые помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа, состоящим в соответствии с законодательными актами Российской Федерации и Брянской области на жилищном учёте в органах местного самоуправления, предоставляются без учёта состава семьи, однократно, по месту проживания.
1.5.3. Жилыми помещениями обеспечиваются лица из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, лица из их числа, при возникновения следующих оснований: по окончании пребывания под опекой (попечительством) в приёмной семье, в образовательном учреждении, учреждении социального обслуживания населения, учреждениях всех видов профессионального образования, службы в рядах Вооружённых сил Российской Федерации, а также по возвращении из учреждений, исполняющих наказание в виде лишения свободы.
1.5.4. Право на принятие на жилищный учет в органах местного самоуправления Брянской области имеют дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, в возрасте до 23 лет, не имеющие закрепленного жилого помещения и проживающие на территории муниципального образования.
II. Требования к порядку предоставления
муниципальной услуги
2.1. Порядок информирования о предоставлении
муниципальной услуги
2.1.1. Информацию о порядке предоставления муниципальной услуги «Обеспечение жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа» можно получить: в администрации района по адресу: 242820, Брянской области, пос. Клетня ул. Ленина, д. 92, 1 этаж, кабинет специалистов органа опеки и попечительства; по тел.: (48338) 9-14-43; e-mail: kletnyа-opeka@yndex. ru с использованием средств телефонной связи, интернет-сайта, электронного информирования;
в сети Интернет на сайте администрации Клетнянского района (https://adm-kletnya.ru);
2.1.2. Сведения о местонахождении органов местного самоуправления, в которых заявители могут получить необходимые документы для предоставления муниципальной услуги, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты размещаются:
на официальном интернет-сайте администрации Клетнянского района ( www.adm-kletnya.ru);
на информационном стенде в администрации района.
2.1.3. Сведения о графике работы администрации района сообщаются по телефонам для справок (консультаций), а также размещаются:
на официальном сайте администрации Клетнянского района в сети Интернет ( www. adm-kletnya.ru);
2.1.4. График работы администрации с заявителями:
понедельник - четверг: с 8.30 до 16.45;
пятница: с 8.30 до 16.30;
обеденный перерыв: с 13.00 до 14.00.
Выходные дни: суббота, воскресенье.
2.1.5. Специалист органа опеки и попечительства РУО администрации Клетнянского района по телефону или письменно по почте осуществляет информирование граждан, состоящих на учете в качестве нуждающихся в предоставлении жилищных условий и имеющих право на предоставление жилого помещения.
2.1.6. Информация о процедуре предоставления муниципальной услуги сообщается, при личном или письменном обращении граждан и иных лиц, специалистом администрации. Информация предоставляется бесплатно.
2.1.7. Письменные разъяснения даются в установленном порядке при наличии письменного обращения заявителя. Ответ направляется письмом, электронной почтой, факсом в зависимости от способа обращения заинтересованного лица за консультацией или способа доставки, указанного в письменном обращении заинтересованного лица.
2.1.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги, подробно в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим вопросам.
Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании учреждения, в которое позвонил гражданин, фамилию, имя, отчество и должность работника, принявшего телефонный звонок. Время разговора не должно превышать 10 минут. Во время разговора слова произносятся четко, не допускаются параллельные разговоры с окружающими людьми и прерывание разговора по причине поступления звонка на другой телефонный аппарат.
2.1.9. При устном обращении граждан специалисты администрации, осуществляющие прием и консультирование, квалифицированно в пределах своей компетенции дают ответ самостоятельно.
2.1.10. Если сотрудник не может дать ответ самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, он обязан предложить заявителю один из трех вариантов дальнейших действий:
изложить суть обращения в письменной форме;
назначить другое удобное для посетителя время для консультации;
дать консультацию в двухдневный срок по контактному телефону, указанному заявителем.
2.1.11. Информация, представленная заинтересованным лицом при проведении консультации, не является основанием для принятия решения или совершения действия (бездействия) специалистами администрации при осуществлении предоставления муниципальной услуги.
2.1.12. Администрация не несет ответственность за убытки, причиненные вследствие искажения текста правового акта, опубликованного без их ведома и контроля, равно как за убытки, причиненные вследствие неквалифицированных консультаций, оказанных лицами, не уполномоченными на их проведение.
2.2. Требования к местам приема заявителей
2.2.1. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием:
1) номера кабинета;
2) фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего прием;
3) рабочего времени и перерыва на обед.
2.2.2. Рабочее место специалиста должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим и сканирующим устройствам.
2.2.3. Место для приема посетителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и раскладки документов.
2.2.4. В целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом одновременно ведется прием только одного посетителя. Одновременное консультирование и (или) прием двух и более посетителей не допускается.
2.3. Срок предоставления муниципальной услуги
2.3.1. Срок предоставления муниципальной услуги по обеспечению жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа составляет не более 180 дней.
2.3.2. Итогом предоставления муниципальной услуги является заключение договора найма специализированного жилого помещения с детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, и лицами из их числа и передача приобретенного жилого помещение заявителю.
2.4 Муниципальная услуга не предоставляется:
1) детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа, имеющим закрепленное жилое помещение, отвечающее установленным санитарным и техническим правилам и нормам жилья;

2) детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, лицам из их числа, ставшим на жилищный учет после достижения ими возраста 23 лет.
III. Административные процедуры
Основанием для начала административного действия является обращение лиц из числа детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа, состоящих на жилищном учёте на внеочередное получение жилья в администрации района с личным заявлением или по решению суда, вступившим в силу.
3.1. Корректировка сводного списка детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа
3.1.2. Сводный список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа корректируется до 15 февраля текущего года в соответствии с датой постановки на жилищный учет и на основании представленной администрациями сельских поселений информации в связи:
с первичной постановкой на жилищный учет;
со снятием с учета;
утратой оснований, дающих право на предоставление муниципальной услуги;
сменой места жительства;
получением гражданами от органа местного самоуправления или органа государственной власти жилого помещения, бюджетных средств на приобретение жилого помещения, иными условиями, имеющими законодательную основу.
3.1.3. Специалист органа  опеки и попечительства РУО администрации Клетнянского района на основании проведенной корректировки формирует сводный список детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа по состоянию на 1 января текущего года и представляет его на рассмотрение комиссии по вопросам предоставления жилых помещений детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из их числа (далее - комиссия), заседания которой проводятся до 15 марта текущего года.
3.1.4. Право на получение муниципальной услуги по обеспечению жилым помещением предоставляется только один раз.
3.2. Организация предоставления муниципальной услуги
3.2.1. Основанием для начала данной процедуры является решение комиссии о предоставлении жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из их числа в соответствии с очередностью в сводном списке и финансовыми средствами, выделенными на приобретение жилых помещений на текущий год.
3.2.2. Для получения муниципальной услуги необходимо представить следующие документы:
1) заявление лица, законного представителя детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, или лица из их числа;
2) правовой акт органа местного самоуправления о направлении ребенка в учреждение для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, на полное государственное обеспечение, о передаче его под опеку (попечительство), в замещающую семью;
3) паспорт и свидетельство о рождении лица, претендующего на предоставление жилого помещения;
4) документы, подтверждающие факт отсутствия единственного или обоих родителей;
5) справку о места с места жительства на момент представления документов;
6) документы, подтверждающие отсутствие права пользования и права собственности на жилое помещение на момент подачи заявления:
а) выписка из домовой книги;
б) финансово-лицевого счёта (по последнему месту регистрации и всех адресов пере-регистрации, начиная с адреса сохранённого жилья, если это необходимо);
справки из ГУП «Брянскоблтехинвентаризация» и Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области о наличии или отсутствии помещений на праве собственности по месту постоянного жительства заявителя и членов семьи;
справки из органов местного самоуправления об отсутствии права пользования жилым помещением по договору социального найма;
в) справки из учреждения, выпускающего воспитанника, о его пребывании на полном государственном обеспечении с момента утраты родительского попечения;
г) медицинскую справку о состоянии здоровья и праве на дополнительную жилую площадь, при наличии соответствующих медицинских показаний.
3.2.3. Администрация района проводит работу по подбору жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из их числа в соответствии с местом жительства заявителей (в границах района) общей площадью на одного человека не менее нормы предоставления.
Срок выполнения действия определяется в зависимости от наличия свободного жилья в районе.
3.2.4. Жилые помещения приобретаются в муниципальную собственность на первичном или вторичном рынке жилья у физических или юридических лиц на основании договоров купли-продажи жилых помещений в соответствии с Федеральным Законом от 21 июля 2005 года № 94-ФЗ «О размещении заказов на поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг для государственных и муниципальных нужд».

Конец формы
Единая комиссия по размещению заказов на поставки товаров, выполнения работ, оказания услуг для муниципальных нужд размещает на сайте www.  аукцион в электронной форме по приобретению жилья для детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей и лиц из их числа.
3.2.5.Муниципальный контракт (договор) купли-продажи жилого помещения с продавцом жилого помещения (физическим или юридическим лицом) может быть заключен не ранее чем через десять дней со дня размещения на официальном сайте протокола открытого аукциона в электронной форме.
3.2.6. Бухгалтерия администрации района на основании муниципального контракта на приобретение жилого помещения и распоряжения администрации района перечисляет денежные средства на лицевые счета продавцов жилых помещений по указанным в муниципальном контракте реквизитам.
Срок выполнения данной процедуры-до 10 календарных дней.
3.3. Организация работы по регистрации
приобретенного жилья в муниципальную собственность
3.3.1. В течение 3-х дней после приобретения жилого помещения специалист администрации района по управлению муниципальным имуществом регистрирует недвижимость в управлении Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Брянской области. После получения свидетельств о государственной регистрации права собственности передает их главному бухгалтеру администрации района.
3.3.2. Главный бухгалтер администрации района готовит документы, принимает к учету приобретенные жилые помещения и направляет их инспектору по управлению муниципальным имуществом для включения приобретенного жилого помещения в реестр муниципального имущества, составляющего казну района.
3.3.3. После внесения приобретенного жилого помещения в реестр муниципального имущества инспектор администрации района по вопросам опеки и попечительства готовит на основании решения жилищной комиссии готовит проект распоряжения администрации района о предоставлении жилого помещения детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из их числа по договору найма специализированного жилого фонда.
Жилое помещение предоставляется с учетом согласия ребенка-сироты на вселение в это помещение (приложение-заявление о согласии на вселение по договору найма специализированного жилого фонда).
3.3.5.Специалист администрации района готовит в срок до 3 дней договор найма специализированного жилого фонда помещения между администрацией района и детьми – сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, и лицами из их числа, которым предоставлено жилье.
3.6. Администрация района в лице главы администрации района в срок до 3 календарных дней заключает договор найма специализированного  жилого помещения с детьми сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, и лиц из их числа и передает приобретенное жилое помещение заявителю.
3.7. После заключения договора найма специализированного жилого фонда в трехдневный срок представитель администрации района (наймодатель) передает ключи гражданину, которому предоставлено жилое помещение (наниматель).
3.8. При высвобождении жилого помещения, предоставленного по договору найма специализированного жилого фонда детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из их числа, оно передается в порядке очередности детям-сиротам и детям, оставшимся без попечения родителей, состоящим на жилищном учете.
IV. Контроль за своевременностью и полнотой предоставления муниципальной услуги
4.1. Специалисты администрации, ответственные за предоставление муниципальной услуги, осуществляют контроль за своевременностью и правильностью ее предоставления.
Контроль за полнотой и качеством исполнения муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа по мере поступления жалоб.
4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностными лицами, ответственными за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения и исполнения специалистами положений административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Брянской области, Клетнянского района.
4.3. Специалисты администрации при обнаружении обстоятельств, являющихся основанием для приостановления или прекращения предоставления данной муниципальной услуги (наличие закрепленного жилья, получение наследства (дарения) в виде жилого помещения, наличие жилья у супруга), приостанавливают или прекращают ее действие.
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений прав детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.5. Специалист органа опеки и попечительства РУО администрации Клетнянского района администрации, по вопросам опеки и попечительства ежеквартально направляет в финансовое управление Брянской области отчет об использовании финансовых средств областного и федерального бюджетов, предусмотренных на предоставление муниципальной услуги по предоставлению жилого помещения.
4.6. Контроль за деятельностью специалиста органа опеки и попечительства РУО администрации района, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляет заместитель главы администрации района.
4.7. Основанием для начала административной процедуры является обнаружение факта необоснованного получения детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, и лицами из их числа жилого помещения.
4.8 Специалист администрации, ответственный за организацию предоставления муниципальной услуги, обязан оповестить заместителя главы администрации района о необоснованном получении жилого помещения, который, в свою очередь, должен поставить в известность главу администрации
4.9. При обнаружении факта необоснованного получения жилого помещения детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, и лицами из их числа инспектор администрации обращается к детям-сиротам, детям, оставшимся без попечения родителей, и лицам из их числа с требованием расторжения договора социального найма и возврата предоставленного жилого помещения.
В случае отказа от расторжения договора социального найма и возврата предоставленного жилого помещения детьми-сиротами, детьми, оставшимися без попечения родителей, и лицами из их числа факт необоснованного получения жилого помещения решается в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством.
V. Порядок обжалования действий (бездействия)
и решений, осуществляемых (принятых) в ходе
предоставления муниципальной услуги
5.1.1. Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, и лица из их числа или их законные представители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, претензию на обжалование действий или бездействия должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги, в досудебном порядке.
5.1.2. Должностные лица администрации, участвующие в исполнении муниципальной услуги, проводят личный прием заявителей. Прием граждан осуществляется главой администрации, его заместителем и инспектором администрации по вопросам опеки и попечительства.
Прием заявителей проводится при личном обращении или с использованием средств телефонной связи по номерам телефонов, которые размещаются в сети Интернет на сайте администрации, на информационном стенде администрации.
5.1.3. Дети-сироты, дети, оставшиеся без попечения родителей, лица из их числа или их законные представители в случае направления письменного обращения (жалобы) в обязательном порядке указывают наименование органа, в который направляют письменное обращение, либо фамилию, имя, отчество должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагают суть предложения, заявления или жалобы, ставят личную подпись и дату.
5.1.4. Заявители имеют право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.1.5. По результатам рассмотрения жалобы главой администрации, принимается решение об удовлетворении требований заявителей либо об отказе в их удовлетворении. Письменный ответ, содержащий результаты рассмотрения обращения, направляется заявителям.
5.1.6. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий государственную услугу, орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, в организации, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.7. В случае обжалования отказа органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, организаций, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
5.1.8. Если в письменном обращении не указаны фамилия, имя, отчество заявителя, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается.
При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностных лиц, а также членов их семьи, глава администрации вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом в срок, установленный законодательством для рассмотрения обращений граждан.
Если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем сообщается заявителю, направившему обращение.
5.1.9. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченные на то должностные лица вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителями по данному вопросу. О данном решении уведомляются заявители, направившие обращение.
Срок обжалования устанавливается законодательством Российской Федерации.
5.1.10. Результатом досудебного обжалования является удовлетворение (неудовлетворение) вопроса заявителя в соответствии с критериями, указанными в регламенте.
5.1.11. Заявители могут сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, противоправных решениях, действиях или бездействии должностных лиц, нарушении положений административного регламента, некорректном поведении или нарушении служебной этики главе администрации района, а также на официальный сайт администрации Клетнянского района в сети Интернет ( www. adm-kletnya.ru);
5.1.12. Должностные лица и специалисты администрации несут персональную ответственность за соблюдение требований административного регламента по каждому действию или административной процедуре при исполнении муниципальной услуги "Обеспечение жилым помещением детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, и лиц из их числа" в соответствии с действующим законодательством.
5.2. Порядок обжалования действий (бездействия)
должностных лиц, а также принимаемых ими решений
при предоставлении муниципальной услуги
5.2.1. Заявители вправе обжаловать решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, действия или бездействие должностных лиц администрации ответственных за предоставление муниципальной услуги, в судебном порядке.
5.2.2. Получатель муниципальной услуги вправе обратиться с жалобой в суд, если считает, что неправомерными действиями (бездействием) муниципальных органов или должностных лиц, муниципальных служащих нарушены его права и свободы.
5.2.3. Жалоба подается по усмотрению гражданина либо в суд по месту его жительства, либо в суд по месту нахождения организации, предоставляющей муниципальную услугу, должностным лицом, муниципальным служащим которой нарушены права и свободы получателя муниципальной услуги.
5.2.4. Для обращения в суд с жалобой устанавливается следующий срок: три месяца со дня, когда заявителю стало известно о нарушении его прав.
Пропущенный по уважительной причине срок подачи жалобы может быть восстановлен судом.
5.3. Персональная ответственность специалистов закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.













                                                                                                              
                                                                                 Главе администрации Клетнянского
                                                                      района 
                                                                      Лось А.А.
                                                                      от_____________________________
                                                                       _______________________________
                                                                       _______________________________


ЗАЯВЛЕНИЕ
О включении в список детей-сирот и детей, оставшихся без попечения         родителей, лиц из числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц, которые относились к категории детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, лиц из их числа детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей, и достигли возраста 23 лет, которые подлежат обеспечению жилыми     помещениями.

       Я,________________________________________________________________________________,
                         (фамилия, имя, отчество (при наличии) заявителя)




        Паспорт гражданина Российской Федерации или иной документ, удостоверяющий личность:______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
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3aperuCTpUpOBAN(2) 1O MeCTy KHTeNhCTBA (MecTy MpeGhiBanis)
1o anpecy:

HOMep TenedoHa, aAPEC H1EKTPORHOM oW

(yvasisacres npw v
ABAAIOCH,

3aKOHHBIM NIPEICTABHTEIIeM peberKa-CHPOT IIH peerika, ocTapiierocs
63 nonesets poiTeneii,

SAKOHHBIN MPECTABHTENEM HEACECTIOCOBHOND HTH OTPAHIIIEHHOTO B

JI€€CTIoCOGHOCTH LA 3 HCAA AeTeli-CHPOT i JeTeli, ocTapinxcs Ges
nOMeveHNA PONUTENCH, ML, KOTOPOE OTHOCHIIOCH K KATETOpHH JeTeii-
CHPOT M JleTeii, OCTABUIHXCA Ge3 MONeeHus POANTENeH, JTHIL M3 HHCIa
JeTeli-CHPOT W JleTeli, OCTABLINXCA Oe3 noMedeHHs poAHTENcH, W
HocTHIO Bospacra 23 e,

PeBeHKOM-CHPOTOE i1 peGeHKoM, OCTaBIIIMEs Ge3 noneserts:

poTeNeli, MPHOGPETIINM TMONHYIO J€ecriocoBHOCTs 10 AOCTIReHHs
COBGPLICHHOTICTHA, HA OCHOBAHMH

(FRMBIOTER PEKSINTA AOKYMENTR © TpHOGPETEHAM NOHON AEECTIOSOBHOCTH
20 socTiokerux sospacTa 18 1er)

MLOM W3 HCTA JETeli-CHPOT 1 ZeTel, OCTABIINXCA Ge3 nomeseHis

poanTench,

JIHLOM, KOTOpOE OTHOCHIIOCH K KATeropiH AeTei-cHpOT 1 Keteii,

ocTaBuMXCA Ges MoNeweis poIUTENeH, ML W3 HHCIA AeTeH-CHPOT i
JieTeli, ocTaBumXCA Ge3 Moneveiis PoIATENeH, H JOCTAIIO BOpacTa
23 ner,

npezIcTaBHTETeN, AeHCTRYIOUIM Ha OCHOBAHHH I0BEPEHHOCTH,

npowy BKIOWHTH B CIMCOK AeTeli-CHpOT  feTeli, ocTaBMxcs Ges
nomeueHHA PoIHTENe, ML W3 WHCTA AeTel-CHPOT W AeTe, ocTaBIMXCA Ge3
TOMe e HS POTHTENC, ML, KOTOPHIE OTHOCHTHCH K KATErOpHH AeTeli-cHpoT 1
JeTeli, OCTABUIMXCA Ge3 MOMeweHHA POTHTENel, ML M3 HCTA ACTeli-CHOT i
ZeTeli, OCTaBIINXCA Ge3 NoMeeHHA pomuTeNeH, 1 AOCTHITH Bo3pacTa 23 ner,
KOTOpEIE MOJUIEKAT 06eCTIeHeHHIo KUMLIMM OMEleHHAMH (Janee - CIHCOK)

pannann, W, orvecTso (np )

assezdoe
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nacriopr rpaxnanusa Poccuiickoii eepatnii:

1o anpecy:
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39PETHCTPHPORAH(a) 1O MeCTY KHTENCTBA  (MecTy mpeGbiBanis)

MECTO NpOXHBAHHS .

CTPaXOBO/E HOMEP HHLABHAYTBHOR AHcBOro ctera (CHIJIC):

B COEI C TeM, §TO PeleHOK-CHPOTA Wi peGeHoK, ocTapimmiics Gex

TIOMeNeHH PONHTENH, IO WS HCTA AETEH-CHPOT i JeTel, OCTaBUIHXCS
Ges momedeHus pOTMTENe, He ABAAETCA HAHMMATENEM KMIOrO
NOMEIEHHA 1O /IOTOBOPY COUMATHHOTO HAiMA, WIH ICHOM CeMbi
HNMMATENA KIIOTO TOMELEHH 110 JOrOBOPY COUMATEROTO HaiiMa, Wik
COBCTBHHHKOM KILIOTO MOMeIERHs,

B CBAM C TeM, 4TO PEGEHOK-CHPOTA WM PeGeHOK, ocTaBimiics Ges

nOMeseHHs! oAHTENeH, IO H3 YHCTA ACTEH-CHPOT W A€Tel, OCTABIINXCA
Ges moneNels POTTeNe, SBNACTCS HAHHMATEIIEM AWIOTO MOMELICHHs
10 JOrOBOPY COUMATPHOTO Haiia, WM <IEHOM CeMbi HAHHMATENS
KIWIOTO  NOMEWeHWS 10  JOTOBOPY  COUMATHHOTO  Haiiva, WM
COGCTBEHIHKOM KWIOTO [MOMEIICHHS H €ro NPOKMBAKHE B pasce
AHHMACMOM AIIOM TIOMELLEHHH NPHIHAHO HEBOIMOKHEIM,

[y m—

(FRUMEHORaINHE Opraa, TPHNAHLIETO DEUIEHHE O TPIHANHH NEBOIMORHOCTH TPORHBIANA
1 PANCE SAHHMACMOM AHTOM TOMCILEHHH, PEKBIHTAL AOKYNENT O TpHHAHNHN HEBOIMORHOCTH
IpOXBaI B Plice JHNAENON RIAOM TOEUEHIN)

onsc2ae
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Kinoe  MOMEUIeHHE  CTUHATHIHPOBAHHOTO  KHIHUIHOTO  (oHIA
N0 forosopy  mHaliva  CEUMQIMSDOBAHHEX  KWTHX  MOMewerii
TIPEANOYTHTENBHO MPEAOCTABHTS B TOJ (YKA3SIBACTCA NP HATMYMH
sasmiens B mHceMenHol (OpMe OT WU W3 uHCna feTeli-cHpoT W AeTel,
OCTaBUIMXCH Ge3 TOMedeHNs pomMTenci, O MPENOCTABTEHHH HM KWIOTO
TOMEINEHHS N0 OKOWYAHAH CPOKA MPeGHBAHHA B OGPAsOBATETHHBIX
OPFAHM3AIAX, OPTAHHSALMAX COWMATBHOTO OGCTYXHBAHHS, YUPEATCHHAX
CHCTEMS!  IDABOOXDAHCHMT W WHNX  YIDEXICHNSX, COMIABAEMBX B
YCTAHOB/ICHHOM 3aKOHOM MOPAIKE JUIR ZIeTel{-CHPOT M KieTeif, ocTapumxcs Ge3
Nonevenis  pofMTench, @  TAKKe MO jaBepUEHMM  TOTySeHHS
IpOECCHORATBHOTO 0BPAI0BaHHS, TGO OKOHWAHHH TPOXOKIEHHS BOEHHOH
ClykGh MO MpHIbBY, AMGO OKOHUAMMH OTOMBAHHS HAKVGHHS B
MCTIPABHTEBHBIX YHPEKIEHHSX) B

(KT AT HOS OG0B, Ha TEPPIHTOPHH KOTOPOTO TPEATONTHTEABHO TPEAOCTARICHIE
AUAOTO MO, B 1Y, €CTH 32KOHOM CYTLeKTa POCCHACKOR DEAEpaLIH YCTaHOREHo Tax0e 1paso)

K 3a5B1€HHIO MPHIATAI0 CIIEAYIONIHE AOKYMEHTHI:
L

2.

A,

[T ———
Jtalo coracke Ka 06pABOTKY 1 HCTIONE30BAHHE MONX NIEPCORATBHBIX JQHHIX,
COICPHAUUIXCA B HACTOALIEM 3MBTCHMH H B MPEACTARICHNbX MHOIO
JoKyMeiTax.

S mpenynpexsien(na) o0 OTBETCTREHHOCTH 31  MpelCTABNCHHC
HEJI0CTOREPHBIX THGO HCKAKEHHBIX CREAEHHH.

(nonmcs, zara)

sz doc
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POCCHIICKASI OE/IEPAIIHSI
AIIMVHUCTPAI A KIIETHSHCKOIO PAHOHA BPSIHCKOM OBJACTH

TIOCTAHOBJIEHME

O wccmn wsvenerns B ArcTpaTHBHLH

[PETIAMEIT 10 NpCIOCTARTENIO SyMMINIAILHO eIy
«Ofcenenentie xwamiv nomemennen aerehi- cupor, xereil,
OCTABIINXES Ge3 Honeses POANTENCH L 13 Y e
N 867 o1 12.12.2019r.

B coorsereraim ¢ 1.6 cratsi 1.2 GeneparsHoro saxoa Ni210-03 o
27.07.2010 roza « O OpraHH3AIM NPETOCTABTEHHS [OCYARPCTBEHHEIX 1
MYHHIHTTBHBX Yeny

TMOCTAHOBJISTIO:

1. BriecT b anMHHHCTPATHBHSI PErTAMEHT 110 MPE/OCTABTERHIO
MyHIIHTATBHO yeryrH «OGecriedeHHe KHINM NoMeLICHHEM AeTei
CHPOT, leTell, OCTABLIHXCA G TOreNeHHs POTETEH, i JALL M3 HX HHCR)
o1 12.12.2019r. creayioutee nsmerrerve:

2. Tlynkr 5 « Tlopanok obwanopamms reficTowit (Geaneficrains)  pemern,
OcymECTBISEMEX (TPHAATHX) B XOfe MPEOCTARTENHS MyWHIMNATSHOR
YCMYTHY, WIMEHHTS B MOMTYHKTE 5.16. Ha CIAYIOUIE CONEPAANMS:
Kanoba, MOCTYMMBIIAT B OPraM, TPEAOCTABTAOMMI TOCYAAPCTBEHAYIO
yemyry,  opram,  mpejocraBnmOW  MymWWAmATMRYIO  yemyry,
MHOTOQYHKIMORINHb  IICHTP, YSPEMTEINO  MHOTOBYHKUHOHATEHOTO
NETpa, b OpramsauH, AHGO BEMECTOAUH Oprai (TP ero aT),
TIOIEAHT PACCMOTPERHio B TeterHe MATHATIATH PAGOWHX AHe Co 1S e
PerHCTpaIH, HIMeHTh B MOANYHKTE 5.1.7. Ha Crenyioimee conepais: B
Ciyuae  OGKOBANNA  OTKA  OprANS,  NPENOCTARIHIONLETO
TOCYABPCTBEHHYIO YCIYIY, OPTala, TIpEAOCTABIAIOUIENO MYNHIATHIYIO
YCYTY, MHOTOQYHKIOHATHHOTO [SHTPa, OPTGHWSIH, B mpHeMe
JIOKYNEHIOB Y 3asBHTeNs MG B HCTPABIEHH JONYIICHHSIX ONESATOK 1
oumBoK WIH B cyize OGKAIOBANMS HAPYIIENHS YCTRHOBIEIIONO cPOKa
TaKix WenpasnemuH - B Tedemme MATA paGowX mHeH co M ee
perncTpatm.

3. KONTpOIIS 58 HCTOHEHHEN HACTORLIETO TIOCTAHOBTCHHS BOSIOHTS Ha
3AMECTHTENA Fa55! ATMIIHCTPAIIAH 10 COUHATBHEIM BOTIPOCAN
KosaresyH.B.
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T3aBa avMHRCTPABAK.
Kacrassexoro pajiona AA. Joer





